
SACHBEARBEITER 
VERSANDPLANUNG (M/W/D)
IHRE ZUKÜNFTIGEN AUFGABEN:
•	 Anlage und Pflege von Stammdaten (Kontakt, Debitor, Kreditor, 
	 Transportpreistabelle)
•	 Korrespondenz deutsch und englisch (Wort und Schrift)
•	 Lagerbestandsmeldungen an Kunden verschicken
•	 Lieferterminüberwachung in enger Abstimmung mit der Produktionsplanung
•	 Versandplanung und -abwicklung (inkl. Zeitfenstermanagement)
•	 Versandüberwachung in enger Abstimmung mit der Verladung
•	 Erstellen von Exportdokumenten
•	 Abrufannahme und Abrufbearbeitung
•	 Außenlagerüberwachung (Umlagerung und Auslieferung)
•	 Kontrolle der Speditionsrechnungen
•	 Erarbeitung von Versand-Statistiken
•	 Reklamationsbearbeitung (Transportreklamationen)

UNSER ANFORDERUNGSPROFIL:
•	 Sie verfügen über eine Ausbildung zum 
	 Speditionskaufmann (m/w/d) oder Industriekaufmann (m/w/d)
•	 Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position
•	 hohe IT Affinität  
•	 Erfahrungen im Umgang mit einem ERP-System
•	 Gute Kenntnisse und Erfahrung mit MS Office-Programmen
•	 gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
•	 Teamfähigkeit, Belastbarkeit und selbstständiges Arbeiten setzen wir voraus

WIR BIETEN:
•	 ein interessantes und abwechslungsreiches Arbeitsumfeld
•	 flache Hierarchien in einer zukunftsorientierten Branche
•	 individuelle Entwicklungsmöglichkeiten

INTERESSIERT AN EINEM HAMMER-JOB?
Dann zögern Sie nicht und senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe  
des frühestmöglichen Eintrittstermins an jobs@schoellershammer.de.

Bei Fragen zu unserem Inserat steht Ihnen Frau Enge sehr gerne telefonisch unter
Tel.: +49 (0) 2421 557-216 zur Verfügung.
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