
 

 

 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir einen 

Sachbearbeiter Vertrieb (m/w/d) 
 
Was sind Ihre Aufgaben?  
 

• Systemgestützte Abwicklung des Auftragserfüllungsprozesses (Auftragserfassung, 
Änderungsmanagement, Rechnungsstellung) 

• Kundenbetreuung (Erstanlage wie auch Tagesgeschäft) 

• Abwicklung weiterer Vertriebsprozesse (Bonus, Provisionen, Gutschrift, Reklamationen) 

• Verwaltung von Konsignations- und Auslieferungslägern (Abrechnung, Bestandsmanagement) 

• Korrespondenz deutsch und englisch (Wort und Schrift) 

• Unterstützung bei internen Projekten und Zertifizierungen 

• Unterstützung der Vertriebsleitung bei Vor-/Nachbereitung von Kundenterminen 

• Betreuung von Auszubildenden 
 
Was bringen Sie mit?  
 

• Sie verfügen über eine abgeschlossene Ausbildung zum Industriekaufmann (m/w/d)  
und idealerweise über Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position  

• Sie sind sicher im Umgang mit einem ERP-System und MS Office 
• Sie verfügen über gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Sie sind ein Teamplayer und arbeiten zudem gerne selbstständig 
• Sie haben ein Gespür für Kundenbedürfnisse, sind flexibel und belastbar 

 
Was bieten wir Ihnen?  
 

• ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsumfeld 
in einer zukunftsorientierten Branche und einem Impulsgeber und Mitgestalter einer ökologisch, 
sozial und wirtschaftlich ausgerichteten Papierindustrie 

• flache Hierarchien mit kurzen Kommunikations- und Entscheidungswegen 
• die Option zum mobilen Arbeiten in Verbindung mit flexiblen Arbeitszeiten 
• moderne Arbeitsumgebung mit aktueller Hardware und aktuellem iPhone 
• Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
• einen Arbeitgeberzuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge 
• Dienstrad  

 
INTERESSIERT AN UNSEREM HAMMER-JOB?  
 
Dann zögern Sie nicht und senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe des frühestmöglichen 
Eintrittstermins an jobs@schoellershammer.de. 
  
Bei Fragen zu unserem Inserat steht Ihnen unsere Personalabteilung sehr gerne telefonisch unter  
Tel.: +49 (0) 2421 557-216 zur Verfügung. 
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